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SAZEBNÍK ÚHRAD ZA POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ 
 

Obec Potštejn stanoví v souladu s ustanovením § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 
informacím, a v souladu s nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn 
za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím, tento sazebník úhrad za 
poskytování informací.  
 

ČLÁNEK I 
ÚHRADA NÁKLADŮ 

 
Při poskytování informací je možno žádat úhradu nákladů spojených s pořízením kopií, opatřením 
technických nosičů dat, odesláním informací žadateli a úhradu za mimořádně rozsáhlé vyhledávání 
informací. V případě, že bude za poskytnutí informace požadována úhrada, povinný subjekt písemně 
oznámí tuto skutečnost spolu s výší úhrady žadateli před poskytnutím informace, tj. ve lhůtě pro vyřízení 
žádosti.  
 

ČLÁNEK II 
NÁKLADY NA MIMOŘÁDNĚ ROZSÁHLÉ VYHLEDÁVÁNÍ INFORMACÍ 

 
1. Náklady za hodinu práce spojené s mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací odborným 

zaměstnancem činí 300 Kč. Účtuje se každá započatá půlhodina činnosti zaměstnance. 
2. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledání informací více zaměstnanci je úhrada dána součtem 

částek připadajících na každého zaměstnance 
3. Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledání informací jiné osobní náklady (např. náklady na 

jízdné), budou tyto účtovány na základě individuální kalkulace. 
 

ČLÁNEK III 
NÁKLADY NA POŘÍZENÍ KOPIÍ, TISKU A SKENOVÁNÍ 

 
1. Náklady na pořízení kopií dokumentů činí: 

 za pořízení jednostranné černobílé kopie formátu A4: 5,00 Kč 
 za pořízení oboustranné černobílé kopie formátu A4: 10,00 Kč 
 za pořízení jednostranné černobílé kopie formátu A3: 10,00 Kč 
 za pořízení oboustranné černobílé kopie formátu A3: 20,00 Kč 
 za pořízení jednostranné barevné kopie formátu A4: 10,00 Kč 
 za pořízení oboustranné barevné kopie formátu A4: 20,00 Kč 
 za pořízení jednostranné barevné kopie formátu A3: 20,00 Kč 
 za pořízení oboustranné barevné kopie formátu A3: 40,00 Kč 

2. Náklady na skenování dokumentů činí: 
 za sken 1 stránky (manipulační poplatek): 3,00 Kč 

3. Náklady na pořízení kopie formátu většího než A3 budou účtovány na základě individuální 
kalkulace, a to dle skutečných nákladů, které by povinný subjekt vynaložil u komerčního 
poskytovatele kopírovacích služeb. 

4. Sazby uvedené v tomto článku se užijí i na tisk dokumentů. 
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ČLÁNEK IV 
NÁKLADY NA OPATŘENÍ TECHNICKÝCH NOSIČŮ DAT 

 
1. Náklady na pořízení 1 ks nenahraného CD činí 20 Kč. 
2. Náklady na pořízení 1 ks nenahraného DVD činí 25 Kč. 

 
ČLÁNEK V 

NÁKLADY NA ODESLÁNÍ INFORMACÍ ŽADATELI 
 

1. Náklady na balné se nevyžadují. 
2. Náklady na poštovní služby budou účtovány dle individuální kalkulace v souladu s aktuálním 

ceníkem poštovních služeb. 
3. V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na odeslání informací 

žadateli uplatňována 
 

ČLÁNEK VI 
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

 
1. Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím požadovaných 

informací. Úhradu lze požadovat v případě, že jejich výše přesáhne 100 Kč. 
2. Tento sazebník byl schválen Zastupitelstvem obce na zasedání konaném dne 10. 12. 2025 a nabývá 

účinnosti od 1.1.2026.  
 
 


